Berufsbild

BuUrokauffrau/-mann

- mit Zeitrichtwerten aus dem Ausbildungsrahmenplan -

Grundlagen der Berufsbildung, Betriebliche Organisation und
Funktionszusammenhdnge, Stellung des Ausbildungsbetriebes
in der Gesamtwirtschaft, Arbeits- und Betriebsrecht,
Arbeitsschutz, Arbeitssicherheit, Umweltschutz und

rationelle Energieverwendung 12 5 4

Textverarbeitung, Auftrags- und Rechnungsbearbeitung

Datenverarbeitung fUr kaufmdnnische Anwendungen,
BUroorganisation 8 4
BuchfUhrung, Kostenrechnung 7 8

52 52 52




